ESTANRO LIBRE ASOCIADG DE
PUERTO RICO

Clompaiifa I:I&I;o;nmw Industrial

23 de sepliembre de 2014
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ORDEM ADMINISTRATIVA NUM, FIN-DIR-004-2014

ﬁISFﬂSICIf)N DE CHEQUES EN BLANGO MEDIANTE DESTRUCCION (OAI-14-16)

Eeta orden administrativa es creada para cumplir con el Informe de Auditorfa Interna (OAl-14-18), Disposlicicn
de Cheques en Blanco Mediante Destruccldn. El documento de auditorfa solicita la preparacion de un
documento que Indigue el procese que seguird el Area de Finanzas, en los casos que tenga que disponer de
chegues en blanco o cualquier instrumento negociable sin valor alguno para la Compafiia.

Proceso a sequir para la disposicldn v destruccidn:

1. El Oficial Principal del Area de Finanzas se comunicard con el Oficial Principal del Area de Servicios
Adminlstrativos, por escrito, para solicitar la coordinacién y aslstencia del personal de ka Divisién de
Serviclos para la disposicidn y destruccién de los cheques en blanco dafiados o cualquier ofro instrumento
negociable que no tenga valor o ninguna utilidad para la Compafifa. E! Gerente de Servicios coordinara
con el Auditor General, para que esté presente o envie un Auditer & la disposicion y destruccion.

2. El proceso se llevard a cabo de acuerdo con el Procedimiento para la Disposicion de Material Excedente
(SAD-001), el cual establece la metodologia, disposicion ¢ el proceso de destruccion. Se soficitars al
Asesor Legal General o la persona en qulen éste delegue la preparacitn de un acta de disposicidn, la cual
sera firmada por el Gerente de Servicios, el Auditor General, o la persona en quien deleglue su
representacidn; y el Oficial de Inventario y Propiedad o el personal designado.

Esta orden administrativa entraré en vigor inmediatamante que sea aprebada por el Director Ejecutive.
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